Приложение N 1к Положению

Отзыв
о профессиональной служебной
деятельности муниципального служащего
Фамилия, имя, отчество

____________________________________________________________________

Замещаемая должность муниципальной службы на момент проведения экзамена, дата назначения на эту должность __________________________________________________________________________________________________________

1. Перечень основных вопросов (документов), в решении (разработке) которых муниципальный служащий принимал участие, поручений, выполненных муниципальным служащим за период, предшествующий экзамену, подготовленных им проектов документов за указанный период с учетом результатов годового отчета о профессиональной служебной деятельности муниципального служащего:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

2. Оценка профессиональных, личностных качеств и результатов профессиональной служебной деятельности муниципального служащего:
	

	Степень соответствия 
предъявляемым требованиям
	Ниже 
требований
	На уровне
требований
	Выше 
требований

	Полнота, качество и своевременность 
выполнения должностных обязанностей,
заданий и поручений 
	
	
	

	Знание законов и нормативных 
правовых актов, необходимых в работе
	
	
	

	Работа с документами 
	
	
	

	Планирование деятельности 
	
	
	

	Ведение деловых переговоров 
	
	
	

	Разрешение конфликтов 
	
	
	

	Работа в условиях сжатых временных 
рамок 
	
	
	

	Общая грамотность 
	
	
	

	Владение компьютером 
	
	
	

	Инициативность 
	
	
	

	Ответственность 
	
	
	

	Работоспособность 
	
	
	

	Целеустремленность 
	
	
	

	Настойчивость 
	
	
	

	Организаторские способности 
	
	
	


Качественные и количественные показатели результативности и эффективности служебной деятельности муниципального служащего:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Дополнительные сведения о служебной деятельности муниципального служащего с учетом соблюдения муниципальным служащим ограничений, отсутствия нарушений запретов, выполнения требований к трудовой дисциплине и обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации о муниципальной службе:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

3. Мотивированный вывод о соответствии муниципального служащего квалификационным требованиям по замещаемой должности муниципальной службы:
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

4. Предложения и рекомендации руководителя в отношении муниципального
служащего _________________________________________________________

(о поощрении за успехи в работе, о повышении в должности,
____________________________________________________________________

по улучшению деятельности муниципального служащего, о направлении на
____________________________________________________________________

повышение квалификации)
Глава Брусничного
сельского поселения                                                            С.Н.Анисимова
"____" _________________ 20____ г. 
"С отзывом ознакомлен"
Подпись муниципального служащего _________________________________________

"____" _________________ 20_____ 
Приложение N 2 к Положению
Экзаменационный лист
муниципального служащего
1. Фамилия, имя, отчество ____________________________________________
2. Дата рождения _____________________________________________________
3. Замещаемая должность на момент проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность ___________________________
____________________________________________________________________

4. Сведения об образовании, повышении квалификации, переподготовке
____________________________________________________________________

5. Общий трудовой стаж _____________________________________________, в
том числе стаж работы по специальности _______________________________,

стаж муниципальной службы __________________________________________,

стаж работы в органе местного самоуправления___________________________

6. Квалификационный разряд, присвоенный ранее и дата его присвоения _____________________________________________________________________
7. Форма проведения квалификационного экзамена _______________________
____________________________________________________________________
8. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них _________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
9. Предложения, высказанные муниципальным служащим __________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
10. Замечания и предложения квалификационной комиссии, высказанные муниципальному служащему ___________________________________________
____________________________________________________________________

11. Оценка знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена

____________________________________________________________________

(признать, что муниципальный служащий сдал квалификационный
____________________________________________________________________

экзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина

____________________________________________________________________;

признать, что муниципальный служащий не сдал

___________________________________________________________________

квалификационный экзамен)

12. Рекомендации квалификационной комиссии (с указанием мотивов, по которым они даются) _____________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

13. Количественный состав квалификационной комиссии _____ человек.
На заседании присутствовало ____ членов квалификационной комиссии.

14. Результаты голосования: "за" _________, "против" ____________,
"воздержались" ______________
Председатель 

квалификационной комиссии _____________ _____________________

                                                  (подпись) (расшифровка подписи)
Заместитель председателя

квалификационной комиссии _____________ _____________________

                                                  (подпись) (расшифровка подписи)
Секретарь

квалификационной комиссии _____________ _____________________

                                                  (подпись) (расшифровка подписи)
Члены

квалификационной комиссии _____________ _____________________

                                                  (подпись) (расшифровка подписи
_____________ _____________________
     (подпись) (расшифровка подписи)
_____________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)
Дата проведения квалификационного экзамена _______________________________

С экзаменационным листом ознакомлен ______________________________________

(подпись муниципального служащего и дата)  

